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NAVODILA PONUDNIKOM ZA I1ZDELAVO PONUDBE
I. SPLOSNO

1. Podatki o narocniku

Agencija za komunikacijska omreZzja in storitve Republike Slovenije, Stegne 7, 1000 Ljubljana, Slovenija.

2. Vrsta postopka

Narocnik bo v skladu s 47. ¢lenom Zakona o javhem narocanju (Uradni list RS, $t. 91/2015; v nadaljevanju:
ZJN-3) izvedel postopek narocila male vrednosti.

3. Predmet narocila
Predmet javnega narocila je izvedba storitev za promocijo zdravja na delovnem mestu.

Zahteve narocnika v zvezi s predmetom narocila so razvidne iz tehnicnih specifikacij, ki so del te
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

4. Sodelovanje

Kot ponudnik lahko v tem postopku javnega narocanja konkurira vsaka pravna ali fizicha oseba, ki je
registrirana za dejavnost, ki je predmet tega javnega narocila, in ima za opravljanje te dejavnosti vsa
predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega narocila.

Vsak ponudnik lahko predloZi le eno ponudbo. Ponudnik, ki nastopa v vec kot eni ponudbi, ne glede na to,
ali nastopa samostojno ali kot partner v skupni ponudbi, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa. Take
ponudbe bodo izlo¢ene.

4.1. Tuji ponudniki

Ponudniki s sedeZzem v tuji drZzavi morajo izpolnjevati enake pogoje kot ponudniki s sedezem v Republiki
Sloveniji.

Ponudniki, ki nimajo sedeZa v Republiki Sloveniji, morajo predloziti dokazila o izpolnjevanju pogojev iz tocke
12. Il. poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

Ce drzava, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ne izdaja zahtevanih dokazil iz to¢k 12.1.1. in 12.1.2. in 12.1.4. II.
poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila ali Ce ti ne zajemajo vseh primerov iz tock 12.1.1.,
12.1.2. in 12.1.4. Il. poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila, lahko ponudnik da
zaprisezeno izjavo. Ce ta v driavi, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ni predvidena, pa lahko ponudnik da
izjavo doloCene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v maticni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima ponudnik sedez.
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4.2, Podizvajalci

Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno narocilo ali pa ga izvede s podizvajalci. V primeru
izvedbe javnega narocila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi (OBR-1) navesti vse podizvajalce (kontaktne
podatke in zakonite zastopnike) in vsak del narocila, ki ga bo izvedel posamezni podizvajalec (predmet,
koli¢ina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

Ponudnik mora v ponudbi:
- navestiizpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 ter
- priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva.

V kolikor podizvajalec zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno in
obveznost zavezuje narocnika in glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik izvesti javno narocilo s
podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo, mora:
- glavni izvajalec v pogodbi pooblastiti narocnika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma situacije s
strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,
- podizvajalec predloZiti soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto ponudnika poravna
podizvajalcevo terjatev do ponudnika,
- glavniizvajalec svojemu rac¢unu ali situaciji prilozZiti racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno
potrdil.

Ce neposredno placilo podizvajalcu ni obvezno, naroénik od glavnega izvajalca zahteva, da mu najpozneje v
60 dneh od placila kon¢nega racuna oziroma situacije poslje svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da
je podizvajalec prejel placilo za izvedene storitve, neposredno povezano s predmetom javnega narocila.

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega narocila narocnika obvestiti o morebitnih spremembah
informacij iz prvega in drugega odstavka te tocke in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava
naknadno vkljuciti v izvajanje takSnega javnega naroCila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V
primeru vkljucitve novih podizvajalcev mora glavni izvajalec skupaj z obvestilom posredovati tudi podatke in
dokumente iz prvega in drugega odstavka te tocke.

Kadar namerava ponudnik izvesti javno narocilo s podizvajalcem, mora pogoje iz tocke 12.1. in 12.2. Il
poglavja te dokumentacije izpolnjevati tudi podizvajalec, ki sodeluje pri izvedbi javnega narocila.

Narocnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vkljucitev novega podizvajalca, ¢e bi to
lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokoncanje del in ¢e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je
postavil naro¢nik v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila. Narocnik bo o morebitni zavrnitvi novega
podizvajalca obvestil glavnega izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

Obveznosti iz te tocke veljajo tudi za podizvajalce podizvajalcev glavnega izvajalca ali nadaljnje podizvajalce v
podizvajalski verigi.

4.3. Skupna ponudba

Skupine gospodarskih subjektov lahko predloZijo skupno ponudbo. V primeru skupne ponudbe bo narocnik
od izbrane skupine zahteval predlozitev ustreznega akta o skupni izvedbi narocila, ki mora vsebovati vsaj:
- navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika, mati¢na
Stevilka, davcna Stevilka, Stevilka transakcijskega racuna),
- pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini,
- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do narocnika,
- podrocje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delez vsakega partnerja v
skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni partner v skupini,
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- nacin placila preko vodilnega partnerja v skupini ali vsakemu od partnerjev v skupini,
- dolocbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

- reSevanje sporov med partnerji v skupini,

- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

- rok veljavnosti pravnega akta.

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora ponudnik v OBR-1 navesti vse, ki bodo
sodelovali v tej skupni ponudbi. Vsak ponudnik iz skupine ponudnikov mora posamicno izpolnjevati pogoje iz
tock 12.1. Il. poglavja teh navodil.

V kolikor je javno narocilo v izvajanje oddano ponudnikom, ki so oddali skupno ponudbo, je menjava ¢lanov
skupine tekom izvajanja pogodbe mogoca, vendar mora v tem primeru tudi novi ¢lan skupine izpolnjevati vse
pogoje iz tock 12.1. in 12.2. II. poglavja te dokumentacije. Ce je zoper katerega od ¢lanov skupine uveden
postopek, namen katerega je prenehanje poslovanja, izkljulitev tega Clana pa bi za skupino pomenila
neizpolnjevanje pogojev tega javnega narocila, bo naroc¢nik v primeru, ¢e ne bo v skupino vklju¢en nov
ponudnik, ki bi izpolnjeval manjkajoce pogoje, odpovedal pogodbo o izvedbi javnega narocila.

4.4. Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehni¢no in strokovno
sposobnostjo po potrebi za posamezno javno narocilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na
pravno razmerje med njim in temi subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo
izvajalca storitev in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkusnjami pa
lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, ¢e bodo slednji izvajali storitve, za katere se
zahtevajo te zmogljivosti. Ce Zeli ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naro¢niku dokazati,
da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer s predloZitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen. V
primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo ustreznih pogojev za
sodelovanje iz te dokumentacije in zanje obstajajo razlogi za izkljucitev, bo narocnik zahteval zamenjavo
subjekta, ki ne izpolnjuje pogojev.

Ce ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim
polozajem, bo narocnik zahteval, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj odgovorni za izvedbo javnega
narocila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi zmogljivosti sodelujocih v tej
skupini ali drugih subjektov.

5. Pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Pojasnila o vsebini dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila se lahko zahtevajo le v pisni obliki preko
Portala javnih narocil. Pojasnila bodo posredovana na Portal javnih narocil.

Ce ponudnik zahteva v zvezi z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila oziroma v zvezi s pripravo
ponudbe kakrsno koli dodatno pojasnilo, mora zanj zaprositi do vklju¢no 13. 10. 2016.

Naroc¢nik bo dodatna pojasnila v zvezi z dokumentacijo objavil na Portalu javnih narocil najpozneje Sest dni
pred iztekom roka za oddajo ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva posredovana pravocasno.
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6. Dopolnitev in spremembe dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Narocnik si pridrZzuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila. V
primeru, da bo narocnik v roku za predlozitev ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na
Portalu javnih narocil.

Po poteku roka za prejem ponudb, naroc¢nik ne bo spreminjal ali dopolnjeval dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila.

V primeru, da bo narocnik spremenil ali dopolnil dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila Sest ali manj
dni pred rokom, dolocenim za predlozZitev ponudb, bo, glede na obseg in vsebino sprememb, ustrezno
podaljsal rok za predlozitev ponudb.

Rok za predloZitev ponudb bo narocnik podaljsal tudi v primeru:

- Ce iz kakrsnega koli razloga dodatne informacije, ¢eprav jih je ponudnik pravocasno zahteval, niso
bile predloZene najpozneje Sest dni pred iztekom roka za prejem ponudb;

- Ce je bila dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila bistveno spremenjena pozneje kot Sest dni
pred iztekom roka za prejem ponudb.

Informacije, ki jih posreduje narocnik ponudnikom na Portalu javnih narodil ali prek njega, se Stejejo za
spremembo, dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila, Ce iz vsebine informacij
izhaja, da se z njimi spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se s pojasnilom odpravlja dvoumnost
navedbe v tej dokumentaciji.

Ce dodatne informacije niso bile pravoc¢asno zahtevane ali je njihov pomen pri pripravi ponudb zanemarljiv,
podaljsanje roka ni potrebno.

S premaknitvijo roka za prejem ponudb se pravice in obveznosti naro¢nika in ponudnika veZejo na nove roke,
ki posledi¢no izhajajo iz podaljSanega roka za oddajo ponudb.

7. Zaupnost podatkov in postopka

Podatki, ki jih je ponudnik upravi¢eno oznacil za zaupne, bodo uporabljeni samo za namen javnega narocila in
ne bodo dostopni nikomur izven pooblas¢enih oseb narocnika, ki so zadolZzene za izvedbo predmetnega
javnega narocila (komisija za izvedbo in nadzor postopka oddaje javnega narocila; v nadaljevanju: komisija).
Kot zaupne podatke lahko ponudnik oznaci dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, pa ti niso vsebovani v
nobenem javnem registru ali drugace javno dostopni ter druge poslovne podatke v skladu z 39. in 40. clenom
Zakona o gospodarskih druzbah (Uradni list RS, $t. 65/09 — uradno precis¢eno besedilo, 33/11, 91/11, 32/12,
57/12, 44/13 — odl. US, 82/13 in 55/15). Kljub navedenemu naroénik opozarja, da so javni podatki
specifikacije ponujenega blaga, storitve in koli¢ina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne
postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki bodo vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru
drugih meril.

Naroc¢nik bo obravnaval kot zaupne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imeli v desnem
zgornjem kotu z velikimi érkami zapisano »ZAUPNO«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je podpisala
ponudbo. Ce naj bo zaupen samo dolo¢en podatek v dokumentu, mora biti zaupni del podértan z rdeco
barvo, v vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »ZAUPNO«. Naroc¢nik ne odgovarja za zaupnost
podatkov, ki ne bodo oznaceni, kot je zgoraj navedeno.
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Il. PONUDBA

1. Jezik
Postopek javnega narocanja poteka v slovenskem jeziku.
Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku.

Ponudnik priloZi v ponudbeni dokumentaciji originalna dokazila v jeziku, v katerem so bila izdana in ustrezni
slovenski prevod.

2. Dopustnost ponudbe

Dopustna bo tista ponudba, ki jo bo predlozil ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izkljucitev in ki
izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naroc¢nika, dolocenim v
tehnicnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila, ki je prispela pravocasno, pri njej
ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naro¢nik je ni ocenil za neobi¢ajno nizko in cena ne
presega zagotovljenih sredstev narocnika.

Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev uposStevati navodila, ki so navedena na
posameznem obrazcu.

Ce bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predloZiti ponudnik, nepopolne ali
napacne oziroma ¢e bodo posamezni dokumenti manjkali, bo narocnik zahteval, da ponudnik v ustreznem
roku predloZi manjkajoce dokumente ali jih dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali
dokumentacijo, pod pogojem, da je takSna zahteva popolnoma skladna z naceloma enake obravnave in
transparentnosti. Naro¢nik od ponudnika zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove
ponudbe le, kadar doloCenega dejstva ne more preveriti sam. PredloZitev manjkajoCega dokumenta ali
dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanasa izkljucno na taksne
elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, dolocenega za predloZitev ponudbe, je mogoce
objektivno preveriti. Ce ponudnik ne bo predloil manjkajo¢ega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali
pojasnil ustrezne informacije ali dokumentacije, bo narocnik ponudbo takega ponudnika izlocil.

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti izpolnjene, podpisane in Zigosane naslednje dokumente:

- Ponudbo (OBR-1),

- Predracun (OBR-2),

- Vzorec pogodbe (OBR-3),

- ESPD obrazec (OBR-4),

- Dokazila, ki dokazujejo izpolnjevanje pogojev iz tocke 12. Il. poglavja te dokumentacije,

- Reference (OBR-5).
V kolikor bo ponudnik pri izvedbi narocila sodeloval s podizvajalci, mora za vsakega podizvajalca predloziti Se
naslednje dokumente:

- Ponudbo (OBR-1) —izpolnijo 1. toc¢ko obrazca,

- ESPD obrazec (OBR-4),

- Zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, ¢e podizvajalec to zahteva (glej tocko 4.2 I. poglavja

te dokumentacije),
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- Soglasje podizvajalca, na podlagi katerega narocnik namesto glavnega izvajalca poravna
podizvajalcevo terjatev do glavnega izvajalca, Ce podizvajalec zahteva neposredno placilo (glej
tocko 4.2 I. poglavja te dokumentacije).

V kolikor bo ponudnik pri izvedbi narocila nastopal s skupno ponudbo mora za vsakega partnerja v skupni
ponudbi predloziti Se naslednje dokumente:

- Ponudbo (OBR-1) —izpolnijo 1. toc¢ko obrazca,

- ESPD obrazec (OBR-4),

- Pooblastilo za podpis skupne ponudbe.

Ponudnik naj pri pripravi ponudbe uposteva navedeni vrstni red.

V primeru, da bo naro¢nik od ponudnika zahteval predloZitev prospektnega materiala, katalogov ali/in vzorce,
je treba le-te dostaviti v roku, ki ga bo dolocil narocnik, sicer bo takSen ponudnik izloCen iz nadaljnjega
postopka oddaje javnega narocila.

Naroénik si pridriuje pravico preveriti resni¢nost vseh podatkov. Ce naro¢nik podatkov ne bo mogel preveriti,
jih ne bo uposteval.

3. Izpolnitev in priprava ponudbe

Ponudba mora biti predlozena v enem (1) izvirniku in eni (1) kopiji. V primeru kakrsnihkoli razlik med izvodi
velja izvirnik ponudbe.

Celotna ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana s Citljivo pisavo, ki se je ne da izbrisati
brez posebnih sredstev za brisanje. Vsebine obrazcev, izjav, listin in dokumentov ni dovoljeno spreminjati.

Vse obrazce je treba izpolniti, podpisati in Zigosati.

Izvirnik ponudbe mora podpisati zakoniti zastopnik ponudnika ali oseba, s strani ponudnika pooblas¢ena za
podpis ponudbe.

Vsi listi izvirnika ponudbe morajo biti presiti z jamstvenikom ali vrvico, oba konca le-tega pa na zadnji ali prvi
strani pritrjena s pecatnim voskom ali lepilnim trakom, pritrditev pa zavarovana s Stampiljko ali podpisom
osebe, ki sicer podpisuje ponudbo. Nacin vezave je smiselno povzet iz 35. ¢lena Zakona o notariatu (Uradni
list RS, §t. 2/07 — uradno precis¢eno besedilo, 33/07 — ZSReg-B, 45/08 in 91/13). Pregled ponudbe mora biti
mogoc, ne da bi se pri tem pecatni vosek oziroma lepilni trak poskodovali. Vezava z jamstvenikom ali vrvico
velja samo za izvirnik, medtem ko je zaZeleno, da je kopija ponudbe zapakirana tako, da je omogoceno ¢im
lazje morebitno nadaljnje kopiranje.

4. Listine v ponudbi
Starost dokumentov ne sme presegati roka, kot ga dolocajo posamezne dolocbe te dokumentacije. V tistih

primerih, kjer starost dokumentov ni doloCena, morajo le-ti izkazovati pravno relevantno stanje ponudnika na
dan, dolocen za predlozitev ponudb.
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5. PredlozZitev ponudbe

Izvirnik in kopija morata biti zaprta vsak v svojem ovoju z oznako »lzvirnik« ali »Original« in »Kopija, oba ovoja
pa morata biti vstavljena v skupen ovoj, oznacen z oznako: »PONUDBA ZA PROMOCIJO ZDRAVJA NA
DELOVNEM MESTU - NE ODPIRAJ« in naslovljen na naslov narocnika:

Agencija za komunikacijska omreija in storitve Republike Slovenije
Stegne 7
1000 Ljubljana

Ponudnik mora na skupen ovoj napisati tudi svoj poln naslov. Ovoj mora biti zaprt ali zapecaten tako, da se je
na javnem odpiranju ponudb mogoce prepricati, da do tistega trenutka Se ni bil odprt.

Ponudnik lahko ponudbo v pisni obliki dostavi narocniku po posti ali jo preda osebno v pisarni na naslovu
narocnika.

6. Rok za predlozZitev ponudbe

Ponudbe je treba predloziti do 21. 10. 2016 do 9.00 ure po lokalnem c¢asu na naslov narocnika iz prejSnje
tocke. Pravocasna je tista ponudba, ki je predlozena naroc¢niku do roka iz predhodnega stavka.

Ce bo ponudba predloZena po poteku roka za predloZitev ponudbe, se bo Stelo, da je bila predloZena
prepozno. Tako ponudbo naroc¢nik ne bo prevzel oziroma jo bo neodprto vrnil ponudniku z navedbo, da je
prepozna.

Ponudba, ki je oddana na posto priporoceno pred rokom za predlozitev ponudb, a prispe k naro¢niku po
poteku roka, ni pravocasna ponudba in bo po odpiranju ponudb neodprta vrnjena ponudniku z navedbo, da je
prepozna.

7. Dopolnitev, sprememba in umik ponudbe
Ponudnik lahko dopolni, spremeni ali umakne ponudbo pred rokom za predlozZitev ponudbe.

Obvestilo o spremembi ali dopolnitvi ponudbe mora biti na ovoju ustrezno oznaceno s »SPREMEMBA
PONUDBE ZA PROMOCIJO ZDRAVJA NA DELOVNEM MESTU — NE ODPIRAJ«, ponudnik pa jo mora poslati na

vi.vy

naslov narocnika s priporocenim pismom ali osebno predloziti v vlozZis¢u narocnika.

V primeru, da ponudnik nadomesti svojo ponudbo z novo ponudbo, mora hkrati staro ponudbo umakniti iz
postopka javnega narocanja. Umik ponudbe mora prispeti k narocniku do izteka roka za predloZitev ponudb,
podan pa mora biti pisno. Pisen umik ponudbe mora biti ustrezno oznacen z »UMIK PONUDBE ZA
PROMOCIJO ZDRAVJA NA DELOVNEM MESTU«, ponudnik pa ga mora poslati na naslov narocnika s

vevy

priporocenim pismom ali osebno predloZiti v vloZiS¢u narocnika.
Dokumentacija, ki se nanasa na spremembo, dopolnitev ali nadomestitev ponudbe mora biti pripravljena v
skladu s 5. tocko tega poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila ter naslovljena na naslov

narocnika.

Naroc¢nik umaknjene ponudbe neodprte vrne ponudnikom Se pred javnim odpiranjem prispelih ponudb.
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8. Popravljanje napak

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb ali dodatkov razen tistih, ki so potrebni za popravilo
ponudnikovih napak. V takem primeru mora popravke parafirati oseba ali osebe, ki so podpisniki ponudbe.

9. Dopustne dopolnitve ponudbe

Ce bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predloZiti ponudnik, nepopolne ali
napacne oziroma ¢e bodo posamezni dokumenti manjkali, bo narocnik zahteval, da ponudnik v ustreznem
roku predloZzi manjkajoce dokumente ali jih dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali
dokumentacijo, pod pogojem, da je takSna zahteva popolnoma skladna z naceloma enake obravnave in
transparentnosti. Narocnik od ponudnika zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove
ponudbe le, kadar doloCenega dejstva ne more preveriti sam. PredloZitev manjkajocega dokumenta ali
dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanasa izkljucno na taksne
elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, dolocenega za predlozitev ponudbe, je mogoce
objektivno preveriti. Ce ponudnik ne bo predloil manjkajo¢ega dokumenta ali ne bo dopolnil, popravil ali
pojasnil ustrezne informacije ali dokumentacije, bo narocnik ponudbo takega ponudnika izlocil.

Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev oCitne napake, Ce zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko
predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:
— svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez DDV,
razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3 in ponudbe
v okviru meril,
— tistega dela ponudbe, ki se veZze na tehnicne specifikacije predmeta javnega narocila,
— tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugacno razvrstitev njegove ponudbe
glede na preostale ponudbe, ki jih je narocnik prejel v postopku javnega narocanja.

Na glede na prejsnji odstavek sme izklju¢no naroc¢nik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti ocitne tipkarske
in racunske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb. Pri tem se koli¢ina in cena na enoto
brez DDV ne smeta spreminjati. Ce se pri pregledu in ocenjevanju ponudb ugotovi, da je pri§lo do radunske
napake zaradi nepravilne vnaprej dolo¢ene matemati¢ne operacije s strani narocnika, lahko narocnik ob
pisnem soglasju ponudnika popravi racunsko napako tako, da ob upostevanju cen na enoto brez DDV in
kolicin, ki jih ponudi ponudnik, izracuna vrednost ponudbe z upostevanjem pravilne matemati¢ne operacije.
Ne glede na prejsnji odstavek lahko narocnik ob pisnem soglasju ponudnika napacno zapisano stopnjo DDV
popravi v pravilno.

10. Navedba zavajajocih podatkov

Narocnik bo Drzavni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekrsku:

- v primeru, da se bo pri naro¢niku pojavil utemeljen sum, da je ponudnik v postopku javnega narocila
predloZil neresnicno izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo v skladu z enajstim
odstavkom 89. ¢lena ZJN-3,

- Ce glavniizvajalec ne ravna v skladu s 94. ¢lenom ZJN-3.

Promocija zdravja na delovhem mestu Stran 8 od 30



AKOS

11. Stroski priprave ponudbe

Ponudniki nosijo sami vse stroSke povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe, vkljuéno s stroski
prospektnega materiala, katalogov, ce jih bo narocnik zahteval. Naro¢nik v nobenem primeru ne more biti
odgovoren za morebitno Skodo, ki bi nastala zaradi teh stroskov, brez ozira na potek postopkov v zvezi z
javnim narocilom in na kon¢no izbiro ponudnika.

12. Obvezni pogoji

Ponudnik mora izpolnjevati vse pogoje, ki so navedeni v predmetni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
narocila. Vrsta dokazila, s katerim ponudnik izkaZe izpolnjevanje zahtevanega pogoja, je navedena za vsakim
zahtevanim pogojem.

Naroc¢nik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, sprejme kot predhodni dokaz Enotni
evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila — ESPD. Ce ponudnik uporablja zmogljivosti drugih
subjektov, mora ESPD vsebovati zahtevane informacije tudi v zvezi s subjekti, katerih zmogljivosti uporablja
ponudnik.

Ce drzava, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ne izdaja zahtevanih dokazil iz to¢k 12.1.1. in 12.1.2. in 12.1.4. II.
poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila ali Ce ti ne zajemajo vseh primerov iz tock 12.1.1.,
12.1.2. in 12.1.4. Il. poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila, lahko ponudnik da
zaprisezeno izjavo. Ce ta v driavi, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ni predvidena, pa lahko ponudnik da
izjavo doloCene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v maticni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima ponudnik sedez.

Narocnik lahko ponudnike kadar koli med postopkom pozove, da predlozijo vsa dokazila ali del dokazil v zvezi
z navedbami v ESPD.

Naroc¢nik bo pred oddajo javnega narocila od ponudnika, kateremu se je odlocil oddati javno narocilo,
zahteval, da predloZi najnovejSa dokazila, ki dokazujejo izpolnjevanje vseh pogojev, ki so navedeni v
predmetni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila. Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da pozove
ponudnike, da dopolnijo ali pojasnijo predloZena potrdila.

Podatke, ki se vodijo v uradnih evidencah in ponudnik za njih ne bo predloZil dokazila sam, lahko narocnik
namesto v uradni evidenci preveri v enotnem informacijskem sistemu, ¢e ponudnik v tem sistemu narocnika
izkazljivo potrdi.

Ponudnik ni dolzan predloziti dokazil ali drugih listinskih dokazov, ¢e lahko narocnik potrdila ali druge
potrebne informacije pridobi brezplacno z neposrednim dostopom do nacionalne baze podatkov katere koli
drzave Clanice, kakrsne so nacionalni register javnih narocil, elektronski register podjetij, elektronski sistem za
shranjevanje dokumentov ali predkvalifikacijski sistem. Ponudnik prav tako ni dolzan predlozZiti dokazil, ce
narocnik Ze ima te dokumente zaradi prejSnjega oddanega javnega narocila ali sklenjenega okvirnega
sporazuma in so ti dokumenti Se vedno veljavni oziroma izkazujejo navedbe v ESPD.

Ce lahko naroénik dokazila pridobi neposredno v bazi podatkov, mora ESPD vsebovati tudi informacije, ki so
potrebne v ta namen, zlasti spletni naslov baze podatkov, podatke za identifikacijo, Ce je to potrebno, pa tudi

soglasje, da pridobi dokazilo narocnik.

Narocnik bo ugotavljal sposobnost ponudnikov na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:
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12.1. Osnovna sposobnost ponudnika

12.1.1. Narocnik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izkljucil ponudnika, ¢e bo pri preverjanju v
skladu s 77., 79. in 80. clenom ZJN-3 ugotovil ali je drugace seznanjen, da je bila ponudniku ali osebi,
ki je Clanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima
pooblastila za njegovo zastopanje ali odlocanje ali nadzor v njem, izreCena pravnomocna sodba, ki
ima elemente naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, st.
50/12 — uradno precis¢eno besedilo, 6/16 — popr., 54/15 in 38/16; v nadaljnjem besedilu: KzZ-1):

- terorizem (108. ¢len KZ-1),

- financiranje terorizma (109. ¢len KZ-1),

- S¢uvanje in javno povelicevanje teroristi¢nih dejanj (110. ¢len KZ-1),

- novacenje in usposabljanje za terorizem (111. ¢len KZ-1),

- spravljanje v suzenjsko razmerje (112. ¢len KZ-1),

- trgovina z ljudmi (113. ¢len KZ-1),

- sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. ¢len KZ-1),

- krsitev temeljnih pravic delavcev (196. ¢len KZ-1),

- goljufija (211. ¢len KZ-1),

- protipravno omejevanje konkurence (225. ¢len KZ-1),

- povzrocitev stecaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. ¢len KZ-1),
- oskodovanje upnikov (227. ¢len KZ-1),

- poslovna goljufija (228. ¢len KZ-1),

- goljufija na Skodo Evropske unije (229. ¢len KZ-1),

- preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. ¢len KZ-1),
- preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. ¢len KZ-1),

- preslepitev kupcev (232. ¢len Kz-1),

- neupravicena uporaba tuje oznake ali modela (233. ¢len KZ-1),

- neupravicena uporaba tujega izuma ali topografije (234. ¢len KZ-1),

- ponareditev ali unicenje poslovnih listin (235. ¢len KZ-1),

- izdaja in neupravic¢ena pridobitev poslovne skrivnosti (236. ¢len KZ-1),

- zloraba informacijskega sistema (237. ¢len KZ-1),

- zloraba notranje informacije (238. ¢len KZ-1),

- zloraba trga financ¢nih instrumentov (239. ¢len KZ-1),

- zloraba poloZaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. ¢len KZ-1),
- nedovoljeno sprejemanje daril (241. ¢len KZ-1),

- nedovoljeno dajanje daril (242. ¢len KZ-1),

- ponarejanje denarja (243. ¢len KZ-1),

- ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. ¢len KZ-1),
- pranje denarja (245. ¢len KZ-1),

- zloraba negotovinskega placilnega sredstva (246. ¢len KZ-1),

- uporaba ponarejenega negotovinskega placilnega sredstva (247. ¢len KZ-1),
- izdelava, pridobitev in odtujitev pripomockov za ponarejanje (248. ¢len KZ-1),
- davCna zatajitev (249. ¢len KZ-1),

- tihotapstvo (250. ¢len KZ-1),

- zloraba uradnega polozaja ali uradnih pravic (257. ¢len KZ-1),

- oskodovanje javnih sredstev (257.a ¢len KZ-1),

- izdaja tajnih podatkov (260. ¢len KZ-1),

- jemanje podkupnine (261. ¢len KZ-1),

- dajanje podkupnine (262. ¢len KZ-1),

- sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. ¢len KZ-1),

- dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. ¢len KZ-1),

- hudodelsko zdruzevanje (294. ¢len KZ-1).

Promocija zdravja na delovhem mestu Stran 10 od 30



AKOS

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.2.

12.2.1.

12.3.

12.3.1.

12.3.2.

12.3.3.

Dokazilo: ESPD obrazec

Narocnik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izkljucil ponudnika, ¢e bo pri preverjanju v
skladu s 77., 79. in 80. ¢lenom ZJN-3 ugotovil, da ponudnik ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih
denarnih nedavcnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davcni
organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedezZ, ali predpisi drzave narocnika, e vrednost teh
neplacanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znasa 50 eurov ali vec. Steje se, da
ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan oddaje ponudbe ni imel
predlozenih vseh obracunov davcnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje
zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.

Dokazilo: ESPD obrazec

Narocnik bo iz postopka javnega narocanja izkljucil ponudnika, ¢e je ta na dan, ko potece rok za
oddajo ponudb, izlocen iz postopkov oddaje javnih narocil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih
subjektov z negativnimi referencami.

Dokazilo: ESPD obrazec

Narocnik bo iz postopka javnega narocanja izkljucil ponudnika, ¢e mu je bila v zadnjih treh letih pred
potekom roka za oddajo ponudb s pravnomocno odlocbo pristojnega organa Republike Slovenije ali

druge drzave clanice ali tretje drzave dvakrat izreCena globa zaradi prekrska v zvezi s placilom za
delo.

Dokazilo: ESPD obrazec

Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti

Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega razpisa, v skladu s
predpisi drzave clanice, v kateri je registrirana dejavnost o vpisu v register poklicev ali trgovski
register.

Dokazilo: ESPD obrazec

Tehnic¢na in/ali kadrovska sposobnost

Ponudnik mora izkazati vsaj dve referenci, ki dokazujeta, da je ponudnik v zadnjih treh letih pred
rokom za oddajo ponudb izvedel storitev, ki je predmet tega narocila pri narocnikih, s podrocja javne
uprave.

Dokazilo: Reference (OBR-5)

Ponudnik ima mednarodne izkusnje s podrocja predmeta tega narocila.

Dokazilo: Lastna izjava ponudnika z navedbo predavanj oz. izobraZevanj, povezav do spletnih virov
(objav)

Ponudnik izkazuje, da je poznavalec zakonodaje s podrocja predmeta tega narocila.
Dokazilo: Lastna izjava ponudnika z navedbo predavanj oz. izobraZevanj, povezav do spletnih virov

(objav) na temo delovno pravne zakonodaje ali drugo preverljivo dokazilo glede poznavanja delovno
pravne zakonodaje
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13. Izlocitev ponudbe

Naroc¢nik bo izlo€il:
- nepravocasne ponudbe;
- ponudbe, ki ne bodo izpolnjevale vseh zahtev iz to¢ke 2 in 12 II. poglavja teh navodil;
- ponudbo, ki ne bo ustrezala vsem tehni¢nim zahtevam.

Narocnik iz postopka javnega narocanja kadar koli v postopku izklju¢i ponudnika, Ce se izkaze, da je pred ali
med postopkom javnega narocanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od poloZajev iz
tock 12.1.1., 12.1.2, 12.1.3. in 12.1.4. tocke 12.1. Il. poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocCila. Narocnik pa lahko kadar koli v postopku izklju¢i ponudnika, Ce se izkaze, da je pred ali med
postopkom javnega narocanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena dejanja v enem od poloZajev iz
Sestega odstavka 75. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik, ki je v enem od polozZajev iz tocke 12.1.1. tocke 12.1. Il. poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila, lahko narocniku predloZi dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaze
svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev. Za zadostne ukrepe Steje placilo ali zaveza placati
nadomestilo za vso Skodo, povzroceno s kaznivim dejanjem ali krsitvijo, aktivno sodelovanje s preiskovalnimi
organi za celotno razjasnitev dejstev in okolisCin ter sprejetje konkretnih tehnicnih, organizacijskih in
kadrovskih ukrepov, ustreznih za preprecitev nadaljnjih kaznivih dejanj ali krsitev. To ne velja za ponudnika, ki
je bil iz sodelovanja v postopkih javnega narocanja ali postopkih za podelitev koncesije izkljucen na podlagi
pravnomocne sodbe ali odlocbe o prekrsku, ki u€inkuje v Republiki Sloveniji.

14. Ponudbena cena

Ponudnik mora v ponudbi navesti skupno koncno ceno v EUR. Kon¢na cena mora vsebovati vse stroske,
popuste in rabate. Ponudbena cena mora imeti stopnjo in vrednost DDV-ja posebej izkazano.

Cena mora biti fiksna v ¢asu trajanja pogodbe.

15. Merila

Merilo za izbiro najugodnejSega ponudnika je ekonomsko najugodnejSa ponudba. NajugodnejSega ponudnika
se bo izbralo na podlagi merila najnizje koncne cene.

16. Neobicajno nizka ponudba

Ce bo naro¢nik menil, da je pri dolo¢enem narodilu glede na njegove zahteve ponudba neobicajno nizka glede
na cene na trgu ali v zvezi z njo obstaja dvom o moZnosti izpolnitve narocila, bo narocnik preveril, ali je
neobicajno nizka in od ponudnika zahteval, da pojasni ceno ali stroske v ponudbi.

Narocnik bo preveril, ali je ponudba neobicajno nizka tudi, ¢e je vrednost ponudbe za vec kot 50 odstotkov
nizja od povprecne vrednosti pravocasnih ponudb in za ve¢ kot 20 odstotkov nizZja od naslednje uvrscene
ponudbe, vendar le, Ce je prejel vsaj Stiri pravocasne ponudbe.

Kadar narocnik v postopku javnega narocanja preveri dopustnost vseh ponudb, v skladu s prejsnjim stavkom
preveri, ali je ponudba neobicajno nizka glede na dopustne ponudbe.
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Preden narocnik izlo¢i neobic¢ajno nizko ponudbo, mora od ponudnika v skladu s 86. ¢lenom ZJN-3 pisno
zahtevati podrobne podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere meni, da so odlocilni za izpolnitev
narocila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb.

Narocnik bo ocenil pojasnila tako, da se bo posvetoval s ponudnikom. Ponudbo bo zavrnil le, ¢e predloZena
dokazila zadostno ne pojasnijo nizke ravni predlagane cene ali stroskov, pri cemer se upostevajo elementi iz
prejSnjega odstavka.

Ce bo naro¢nik ugotovil, da je ponudba neobicajno nizka, ker ni skladna z veljavnimi obveznostmi iz drugega
odstavka 3. ¢lena ZJN-3, jo bo narocnik zavrnil.
17. Podatki o lastniski strukturi
Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naroc¢nikovega poziva posredovati podatke o:
— svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delnicarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniskih
deleZih navedenih oseb;
— gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da
so z njim povezane druzbe.
18. Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati 90 dni od dneva odpiranja ponudb.
V izjemnih okolisCinah lahko narocnik zahteva, da ponudnik podaljSa ¢as veljavnosti ponudbe za doloceno
dodatno obdobje. Zahteva in odgovori ponudnika morajo biti podani v pisni obliki ali preko telefaksa.
Ponudnik lahko zavrne zahtevo. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da razen
podaljsanja veljavnosti ponudbe, kakorkoli drugace spreminja ponudbo.

19. Variantne ponudbe

Variantne ponudbe ne bodo upostevane.

1ll. JAVNO ODPIRANJE PONUDB

Javno odpiranje vseh pravocasno prispelih in pravilno oznacenih ponudb bo vodila komisija. Javno odpiranje
ponudb bo potekalo na sedezu narocnika, dne 21. 10. 2016 ob 10.00 uri po lokalnem ¢asu narocnika.

Na javnem odpiranju ponudb lahko kot stranka sodeluje samo zakoniti zastopnik ponudnika ali njegov
pooblascenec, ki je dolzan komisiji izroCiti pisno pooblastilo za zastopanje ponudnika. Pooblascenci
ponudnikov, ki komisiji ne predloZijo pooblastila za sodelovanje na javnem odpiranju ponudb in drugi prisotni
ne morejo dajati pripomb.

Komisija na javnem odpiranju ponudb prebere naziv ponudnika in ponudbeno ceno.

O odpiranju ponudb komisija sproti vodi zapisnik po zaporednih Stevilkah ponudb.

Na koncu javnega odpiranja ponudb bodo zapisnik podpisali predsednik in ¢lani komisije ter zakoniti
zastopniki ali pooblaséenci ponudnikov. S podpisom zakoniti zastopnik ali pooblas¢enec ponudnika potrdi, da
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se strinja z nac¢inom odpiranja ponudb. Ce kdo izmed zgoraj navedenih tega noce storiti, se to zavede v
zapisnik in navede razloge za odklonitev podpisa.

V kolikor narocnik ne bo vrocil zapisnika o odpiranju ponudb pooblas¢enim predstavnikom ponudnika na
odpiranju ponudb, ga bo najkasneje v petih delovnih dneh po odpiranju ponudb posredoval vsem
ponudnikom.

IV. PREGLED PONUDB

Naro¢nik bo ponudbe najprej razvrstil glede na merilo, nato pa jih bo preveril z vidika ustreznosti
zagotavljanja naroc¢nikovih zahtev glede predmeta javnega narocila.

Za ponudnika, ki bo po merilu najugodnejsi, bo narocnik preveril ali obstajajo razlogi za izkljuCitev
najugodnejSega ponudnika in ali ponudnik izpolnjuje pogoje za sodelovanje.

V. POGODBA
Narocnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo v skladu z dolo¢bami vzorca pogodbe iz OBR-3.

Pogodbo je treba podpisati v roku deset (10) dni od prejema narocnikovega poziva k podpisu pogodbe.

VIl. PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega narocanja je zagotovljeno v skladu z dolocbami Zakona o
pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 — ZTP-D, 63/13 in 90/14 —
ZDU-1l; v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na nacin kot ga doloc¢a zakon.

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega narocanja se lahko vlozi v vseh stopnjah postopka oddaje
javnega narocila zoper vsako ravnanje narocnika, razen ce zakon, ki ureja oddajo javnih narocil, ali ZPVPJN ne
doloca drugace. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloZi aktivno legitimirana oseba, kot jo doloca 14. ¢len
ZPVPIJN.

Zahtevek za revizijo mora vsebovati:
1. imein naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo,

ime narocnika,

oznako javnega narocila,

predmet javnega narocila,

ocitane krsitve,

dejstva in dokaze, s katerimi se krsitve dokazujejo,

pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, ce vlagatelj nastopa s

pooblascencem,

8. navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega narocila za sofinanciranje iz evropskih sredstev in iz
katerega sklada.

NoukwnN

Vlagatelj mora v skladu s prvo alinejo prvega odstavka 71. ¢lena ZPVPJN zahtevku za revizijo priloziti potrdilo
o placilu takse v visini 1.500,00 EUR.

Takso je potrebno vplacati na podracun, odprt pri Banki Slovenije za namen placila taks za predrevizijski in
revizijski postopek, Stevilka 01100-1000358802 — izvrSevanje proracuna RS. Pri tem mora vlagatelj na
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placilnem nalogu vpisati naslednje podatke v predpolje in polje sklicevanja na Stevilko odobritve: 11 16110-
7111290-XXXXXXLL (oznaka X pomeni St. objave javnega narocila, oznaka L pa pomeni oznacbo leta. V kolikor
je St. objave javnega narocila krajsa od Sestih znakov, se na manjkajoca mesta spredaj vpise 0).

Zahtevek za revizijo se vloZi pisno neposredno pri naroc¢niku, po posti priporoCeno ali priporocano s
povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za javna
narocila.

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali dokumentacijo v zvezi z
oddajo javnega narocila, se lahko vloZi najpozneje pet delovnih dni po poteku roka za predlozitev ponudb.

Ce naroc¢nik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vloZen pravoéasno ali ga ni vloZila aktivno legitimirana oseba
iz 14. ¢lena ZPVPIN, da vlagatelj v skladu z drugim odstavkom 15. ¢lena ZPVPJN ni predloZil potrdila o placilu
takse ali da ni bila placana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrze.
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PONUDNIK
PONUDBA ZA PROMOCIJO ZDRAVIJA NA DELOVNEM MESTU
1. PONUDNIK

PODATKI O PONUDNIKU IN PODIZVAJALCIH OZ. IZVAJALCIH V SKUPNEM NASTOPU

PONUDNIK 0Z. POSLOVODEC]I (v primeru skupnega nastopa):

OBR-1

Naziv oz. popolna firma ponudnika [ ]

SedeZ ponudnika [ ]

Odgovorna/e oseba/e oziroma zakoniti zastopnik(i) [ ]
(podpisnik(i) pogodbe)

Kontaktna oseba [ ]

Telefon [ ]

Telefax [ ]

Elektronski naslov [ ]

Stevilka transakcijskega racuna ponudnika (IBAN) [ ]

Mati¢na Stevilka [ ]

Identifikacijska Stevilka za DDV [ ]

Pristojni davéni urad [ ]
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2. 1ZVEDBA JAVNEGA NAROCILA S PODIZVAJALCI:

To tocko izpolnijo ponudniki v primeru, da bodo pri izvedbi javnega narocila sodelovali s podizvajalci. Hkrati
pa ponudniki za vsakega podizvajalca izpolnijo tudi 1. tocko tega obrazca.

Zap. st. Nazivi oz. popolne firme podizvajalcev

1. [ ]

Ponudnik izpolni tabelo »Del izvedbe javnega narocila, ki ga bo izvedel podizvajalec« za vsakega podizvajalca
tolikokrat, kolikor razli¢nih delov izvedbe narocila bo posamezni podizvajalec izvedel.

Del izvedbe javnega narocila, ki ga bo izvedel podizvajalec:

Skrajsana firma podizvajalca [ ]

Opis dela izvedbe narocila, ki ga bo [ ]
izvedel podizvajalec

Koli¢ina [ ]

Vrednost [ ]

Kraj izvedbe [ ]

Rok izvedbe [ ]

Promocija zdravja na delovnem mestu Stran 17 od 30



AKOS

3. 1IZVEDBA JAVNEGA NAROCILA V SKUPNI IZVEDBI

To tocko izpolnijo ponudniki v primeru, da bodo javno narocilo izvedli v skupni izvedbi. Hkrati pa vsak od
soponudnikov izpolni tudi 1. toc¢ko tega obrazca.

Zap. st. Nazivi oz. popolne firme soponudnikov

Ta obrazec podpisejo predstavniki vseh ponudnikov, ki so predloZili skupno ponudbo.

Izjavljamo, da:

bomo izvajali javno narocilo strokovno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi
(zakoni, pravilniki, standardi, tehni¢nimi soglasji), tehni¢nimi navodili, priporocili in normativi, ¢e bomo
izbrani za izvedbo javnega narocila;

bomo javno narodilo izvajali s strokovno usposobljenimi delavci oziroma kadrom in pri tem upostevali vse
zahteve varstva pri delu in delovne zakonodaje, veljavne na ozemlju RS;

se v celoti strinjamo in sprejemamo pogoje in ostale zahteve narocnika, navedene v tej dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila, brez kakrsnihkoli omejitev;

smo ob izdelavi ponudbe pregledali celotno dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila;

smo v celoti seznanjeni z obsegom in zahtevnostjo javnega narocila;

ne bomo imeli do narocnika kakrSnegakoli odSkodninskega zahtevka, ce ne bomo izbrani za izvedbo
javnega narocila;

smo podali samo resni¢ne oziroma verodostojne izjave.

Dne: Zig in podpis ponudnika
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PONUDNIK

]

PREDRACUN

PREDMET JAVNEGA NAROCILA: PROMOCIJA ZDRAVJA NA DELOVNEM MESTU

OBR-2

< Cena na EM brez DDV Vrednost brez
. . -

ZS | Opis blaga/storitve EM Kolic¢ina DDV: (%) DDV:
lzvedba splosnega
predavanja za zaposlene

1. . 1 22
(94 usluzbencev v dveh dan [ ] [ ]
skupinah)
Zasnova, izvedba

5 anallvza . anketnega ankvetnl' 1 [ ] 29 [ ]
vprasalnika vprasalnik
prilagoditvijo na AKOS
Predlog nacrta Promocije redlo

3. | zdravja na delovnem prediog 1 [ ] 22 [ ]

nacrta

mestu

A Sod.elova.nje if\lpodpora ural 50 [ ] 99 [ ]
projektni skupini

5 Sod.elova.nje IT‘ .podpora ool ure’ 20 [ ] 22 [ ]
projektni skupini

6. Izéelavv? pisnega priro¢nik 1 [ ] 22 [ ]
priro¢nika

Znesek davka:

Za placilov EUR z DDV:

Dne:

Zig in podpis ponudnika

V ponudbeni ceni morajo biti vsebovane vse zahteve iz tehnicnih specifikacij te dokumentacije.

Navedene so okvirne koli¢ine.

! 60 minut.
? 30 minut.
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OBR-3
VZOREC POGODBE

Agencija za komunikacijska omreZja in storitve Republike Slovenije, Stegne 7, 1000 Ljubljana, maticna st.
1332899, davcna St. S110482369, ki jo zastopa in predstavlja direktor Franc Dolenc (v nadaljevanju: narocnik)
in

, mati¢na Stevilka , davcna stevilka , ki ga zastopa (v nadaljevanju: izvajalec),

se dogovorita in skleneta naslednjo
POGODBO st. 4300-20/2016/__

UVODNE DOLOCBE
1. ¢len

(1) Narocnik in izvajalec ugotavljata, da:

- je narocnik izvedel postopek oddaje javnega narocila za PROMOCIJO ZDRAVJA NA DELOVNEM
MESTU, objavljen na Portalu javnih narodil pod $t. objave z dne , v skladu s 47. ¢lenom
Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, §t. 91/2015; v nadaljevanju: ZJN-3);

- je narocnik na podlagi javnega narocila iz prve alineje in prejetih ponudb z Odlocitvijo o oddaji
javnega narocila, Stevilka , z dne , izbral izvajalca kot najugodnejSega ponudnika za
izvedbo javnega narocila iz prve alineje,

- dajeizvajalec strokovno in tehnic¢no usposobljen izvesti narocilo po tej pogodbi.

(2) Ponudba in dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila $t. 4300-20/2016/2 z dne 3. 10. 2016, katere
del so tudi tehnicne specifikacije narocila, sta sestavni del te pogodbe.

(3) Predmet pogodbe se bo financiral na podlagi Financnega nacrta narocnika za relevantno leto, ki
predstavlja podlago za izvajanje aktivnosti.

2. ¢len
S to pogodbo se narocnik in izvajalec dogovorita o splosnih in posebnih pogojih izvajanja javnega narocila iz
prejSnjega Clena.

PREDMET POGODBE

3. ¢len

Izvajalec se zavezuje, da bo za narocnika izvedel storitve za promocijo zdravja na delovhem mestu v skladu s

tehni¢nimi specifikacijami dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila, naro¢nik pa mu bo za to placal
ceno, doloceno v 9. ¢lenu te pogodbe.
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Izvajalec se zavezuje vse storitve, ki so predmet te pogodbe in so navedene v tehnic¢nih specifikacijah narocila,
izvesti v soglasju in dogovoru z narocnikom. Rok za izvedbo posamezne storitve bo dolo¢en naknadno.

OBVEZE NAROCNIKA IN 1ZVAJALCA
4. ¢len

Narocnik se obvezuje, da bo:

— dal izvajalcu na razpolago vse potrebne informacije, podatke in dokumente, s katerimi razpolaga, in
so vezani na izvedbo storitve po tej pogodbi,

— sodeloval s pooblas¢enim predstavnikom izvajalca,

— posredoval svoje zahteve izvajalcu v roku, ki bo omogocal normalno izvedbo pogodbenih storitev,

— izvajalcu posredoval podatke, da bo ta lahko opravil storitev v skladu z zahtevami te pogodbe,

— obvescal izvajalca o vseh morebitnih spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko vplivale na
izvrSitev prevzetih storitev.

5. ¢len

Izvajalec izjavlja, da se je seznanil z obsegom storitve pred oddajo ponudbe in pred podpisom te pogodbe in
se obvezuje, da bo:
— izvajal storitev v skladu z vsemi veljavnimi predpisi Republike Slovenije in Evropske unije, ki urejajo
predmet te pogodbe ter nacelih stroke,
— izvajal storitev po tej pogodbi s skrbnostjo dobrega strokovnjaka, brezhibno in kvalitetno ter v skladu
z dobrimi poslovnimi obicaji in navodili narocnika,
—  zagotavljal najvisjo kakovost storitev ne glede na Cas in kraj izvajanja,
— izvajal storitev na najracionalnejsi nacin v okviru narocnikovih specifikacij,
— sodeloval z osebjem narocnika, pri cemer se zavezuje upostevati njegove specialne, ekonomske in
tehni¢ne zahteve,
— izpolnjeval vse predvidene obveznosti v dogovorjenih rokih in na dogovorjen nacin,
— pisno opozoril naro¢nika na okolisc¢ine, ki bi lahko oteZile ali onemogocile kakovostno in pravilno
izvedbo storitev,
— pisno obvestil naro¢nika o nastopu morebitnih okoliscin, ki bi utegnile vplivati na vsebinsko in
¢asovno izvrsitev storitve,
— narocniku omogocal ustrezen nadzor nad izvajanjem storitve po tej pogodbi,
— ves Cas izvajanja storitev spoStoval in uposSteval zahteve narocnika iz dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila po javnem narocilu iz 1. ¢lena te pogodbe, svojo ponudbo, z dne , ha podlagi
katere je bil izbran in dolocila te pogodbe.

6. Clen

(1) Ce narocnik naroéi storitev, za katero izvajalec meni, da bi bili z njo kreni predpisi ali povzroéena
nesorazmerna Skoda narocniku ali tretjemu, lahko izvedbo odkloni, ne da bi krsil dolocila pogodbe, vendar
mora razlog za odklonitev dokazati oziroma izkazati obstoj in predstaviti dejstva, ki utemeljujejo odklonitev.
Ce narotilo ne omogoda strokovno optimalne izvedbe storitve ali pa zahteva resitve, ki niso v skladu s pravili
stroke, mora izvajalec naro¢nika na to dejstvo opozoriti in mu svetovati primernejso izvedbo, vendar mora
nalogo izpolniti, kot mu je bilo naroceno, ¢e narocnik pri tem vztraja.

(2) lzvajal¢eva neutemeljena zavrnitev narocila ali odstopanje od narocenega nacina izvedbe pomeni krsitev
obveznosti po tej pogodbi, zaradi katere lahko naroc¢nik razdre pogodbo, pri cemer mora predhodno s pisnim
opominom izvajalca opozoriti na krsitve.
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7. ¢len

Naroc¢nikove zahteve ter specifikacije v zvezi s predmetom javnega narocila po tej pogodbi se lahko, Ce je to
potrebno zaradi okoliscin, ki jih narocnik ni mogel predvideti, v soglasju z izvajalcem med samim trajanjem
pogodbe tudi spremenijo, dopolnijo ali razsirijo, pri ¢emer pa izvajalec v nobenem primeru ni upravicen do

povracila kakrsnih koli stroskov, ki bi jih spremenjene zahteve morebiti povzrocile.

POOBLASCENE OSEBE

(1) S strani narocnika je skrbnik te pogodbe

(2) S strani izvajalca je skrbnik pogodbe

8. ¢len

, kontaktna oseba pa

POGODBENA CENA

(1) lzvajalec bo storitve, ki so predmet te pogodbe, izvedel za naslednjo ceno:

9. ¢len

, ki je tudi odgovoren za izvedbo storitev po tej pogodbi.

« EM DD
ZS | Opis blaga/storitve EM Koli¢ina* Cena rl13aDV- brez (‘y;/ Vredggs\,;c'brez
. (o] .
lzvedba splosnega
predavanja za zaposlene
1. . 1 22
(94 usluzbencev v dveh dan [ ] [ ]
skupinah)
Zasnova, izvedba in
5 anallvza . anketnega ankvetnl' 1 [ ] 2 [ ]
vprasalnika s vprasalnik
prilagoditvijo na AKOS
Predlog nacrta Promocije redlo
3. | zdravja na delovnem preaiog 1 [ ] 22 [ ]
nacrta
mestu
A Sod.elova.nje |T1 .podpora ura’ 50 [ ] 99 [ ]
projektni skupini
Sodelovanje in podpora 4
. . . - 2 22
> projektni skupini pol ure 0 [ ] [ ]
6. Izéelavv? pisnega prirocnik 1 [ ] 22 [ ]
priro¢nika

*Navedene so okvirne koli¢ine

kot izhaja iz izvajalceve ponudbe st.

* 60 minut.
* 30 minut.
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(2) Pogodbeni stranki sta soglasni, da so vsi stroski izvajalca vkljuCeni v ceno. Cena iz prejSnjega odstavka
vsebuje vse dajatve in stroske, ne vsebuje pa DDV. DDV bo obracunan v skladu z veljavno zakonodajo.

(3) Cena je za Cas trajanja te pogodbe fiksna.

(4) V primeru, da izvajalec svojo obveznost izpolni le delno ali nekakovostno, je narocnik upravicen do
sorazmernega zmanjsanja pogodbene cene glede na obseg in kakovost izpolnitve del.

PLACILNI POGOJI

10. ¢len
Izvajalec bo za opravljene storitve po tej pogodbi narocniku izstavil e-racun skladno s ponujeno ceno iz
prej$njega ¢lena. Ce se stranki tekom trajanja te pogodbe ne dogovorita drugace, bo izvajalec za opravljene
storitve izstavil e-racun v roku osmih (8) delovnih dni od zakljucka koledarskega meseca, za pretekli mesec.
Podlaga za izstavitev racuna bo porocilo izvajalca, skupaj s specifikacijo opravljenih storitev, ki jih bo naroc¢nik
potrdil najkasneje v osmih (8) delovnih dneh od prejema. Specifikacija mora zajemati vrsto opravljene
storitve, datum opravljene storitve in kolicino.

11. ¢len
(1) Narocnik bo izvajalcu vsak izstavljen racun, ki ga bo predhodno potrdil narocnikov skrbnik te pogodbe ali
njegov pooblaséenec, placal v roku 30 dni od uradnega datuma prejema racuna na transakcijski racun
izvajalca Stevilka IBAN odprt pri banki . 'V primeru reklamacije storitve se placilo zadrzi do
odprave reklamacije.
(2) Ce je zadnji dan za placilo dela prost dan, se $teje, da je zadnji dan za placilo prvi naslednji delovni dan.
V primeru nastopa s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo:
(3) lzvajalec pooblasca narocnika, da na podlagi potrijenega racuna oziroma situacije s strani izvajalca
neposredno placuje podizvajalcu. Podizvajalec soglasa, da narocnik namesto izvajalca poravna podizvajalcevo
terjatev do izvajalca na transakcijski racun podizvajalca stevilka IBAN odprt pri banki . lzvajalec
svojemu racunu ali situaciji priloZi racun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil. Neposredna
placila podizvajalcem bodo izvrsena v roku iz prvega odstavka tega ¢lena.

12. ¢len
Ce naroénik zamudi s pladilom, je izvajalec upravicen zahtevati zakonite zamudne obresti od dneva zapadlosti
racuna v placilo do dneva placila.
JAMSTVA IN GARANCISKE OBVEZNOSTI IZVAJALCA
13. ¢len

(1) lzvajalec jamci, da bodo storitve izvedene kakovostno, v skladu z veljavnimi predpisi in standardi in v
skladu s specificiranimi zahtevami narocnika.
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(2) Izvajalec jamci tudi za osebe, ki bi po njegovem narocilu opravile storitev ali del storitve, kot ce bi jo
opravil sam.

(3 ) V kolikor izvajalec ni sposoben zagotoviti posameznih storitev, ki so predmet te pogodbe, lahko narocnik
taksne storitve naroci pri drugih ponudnikih na stroske izvajalca.
VISJA SILA

14. ¢len
(1) Pod visjo silo se razumejo vsi nepredvideni in nepricakovani dogodki, ki nastopijo neodvisno od volje
pogodbenih strank in ki jih pogodbeni stranki nista mogli predvideti ob sklepanju pogodbe ter kakorkoli
vplivajo na izvedbo pogodbenih obveznosti.
(2) Pogodbena stranka, na katere strani je viSja sila nastala, je dolZzna sopogodbenika pisno obvestiti o
nastopu in tudi o prenehanju visje sile, poleg tega pa mora sopogodbeniku predlozZiti verodostojne dokaze o
obstoju in trajanju visje sile najkasneje v dveh dneh po nastopu oziroma prenehanju visje sile.
(3) Nobena od pogodbenih strank ni odgovorna za neizpolnitev katerekoli izmed svojih obveznosti iz razlogov,
ki so izven njenega nadzora.

POSLOVNA SKRIVNOST

15. ¢len
(1) Pogodbeni stranki sta sporazumni, da vsi podatki, do katerih bi prisli z izvedbo te pogodbe, predstavljajo
poslovno skrivnost in se zavezujeta, da bosta vse podatke skrbno varovali in jih uporabljali izklju¢no v zvezi z

izvedbo te pogodbe.

(2) Kot poslovno skrivnost je dolzan tudi narocnik varovati poslovne podatke o izvajalcu, ki jih pridobi na
podlagi izvajanja te pogodbe.

(3) lzvajalec se zavezuje, da brez izrecne pisne narocnikove privolitve ne bo objavljal ali se okoriscal z
naroc¢nikovimi poslovnimi skrivnostmi ali zaupnimi informacijami, do katerih je imel kot izvajalec dostop v

Casu veljavnosti te pogodbe ali po tem, ¢e so ta gradiva oznacena z oznako interno oziroma zaupno.

(4) Narocnik lahko od izvajalca zahteva polno odskodnino za vso Skodo, ki jo utrpi in ki izvira iz objave ali
okoris¢anja z narocnikovimi poslovnimi skrivnostmi ali zaupnimi informacijami.

(5) lzvajalec se zavezuje, da bo na enak nacin varoval tudi osebne podatke, s katerimi se bo seznanil pri
izvajanju storitev po tej pogodbi.

POGODBENA KAZEN
16. ¢len
(1) V primeru, da izvajalec zamuja z izvedbo storitev iz razlogov, ki niso na strani narocnika ter ne gre za

opravi¢eno zamudo, je dolZan placati pogodbeno kazen v visini 0,5 % od pogodbene vrednosti za vsak dan
zamude, vendar najvec 10 % pogodbene vrednosti.
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(2) V primeru, da zamuda ali napake pri izvedbi onemogocajo namen posla, lahko naro¢nik razdre pogodbo in
zahteva odskodnino.

(3) V primeru, da izvajalec pogodbene kazni ne placa, ima narocnik pravico, da jo odsteje od Se neplacanih
obveznosti, ki jih ima do izvajalca po tej pogodbi.

(4) Ce je $koda, ki jo utrpi naro¢nik zaradi zamude pogodbeno dogovorjenega roka za dokonéanje prevzetih
obveznosti ve¢ja od pogodbene kazni, mora izvajalec narocniku povrniti razliko do popolne odskodnine.

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA
17. ¢len

V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega narocila, na podlagi katerega je podpisana ta pogodba ali
pri izvajanju te pogodbe kdo v imenu ali na racun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku
narocnika ali drugega organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubil, ponudil ali dal kaksno nedovoljeno
korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejsimi pogoji ali za opustitev dolZznega
nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali
organizaciji iz javnega sektorja povzrocena skoda ali je omogocena pridobitev nedovoljene koristi
predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali
njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta pogodba ni¢na.

ODSTOP OD POGODBE
18. ¢len

(1) Pogodba lahko preneha veljati le na podlagi sporazuma ali z odpovedjo, ki jo lahko poda katera koli
stranka s pisnim obvestilom, vendar le v primeru, ¢e nasprotna stranka ne izpolnjuje svojih obveznosti iz
pogodbe. V primeru odstopa od pogodbe sta pogodbeni stranki dolzni poravnati medsebojne obveznosti iz te
pogodbe in nastalo Skodo.

(2) Odpovedni rok za obe pogodbeni stranki znasa 10 dni, razen Ce je dogovorjeno drugace. Odpovedni rok
pri¢ne teci od sklenitve sporazuma oziroma od vrocitve pisne odpovedi pogodbe nasprotni pogodbeni stranki.

(3) Ce se med opravljanjem del po tej pogodbi izkaZe, da se izvajalec ne drzi pogodbenih pogojev oziroma da
dela ne opravlja v skladu s pogodbo, ga naroénik na to opozori. Ce v roku 5 dni od dneva prejema opozorila
izvajalec dela ne prilagodi zahtevam narocnika oziroma dolocilom pogodbe, lahko narocnik takoj po preteku
tega roka pogodbo enostransko razdre in zahteva od izvajalca povracilo morebitnih stroskov in nastale Skode.

(4) Narocnik lahko brez odpovednega razloga prekine to pogodbo, in sicer s 30 (trideset) dnevnim
odpovednim rokom. V tem primeru narocnik do izvajalca izpolni obveznosti v skladu z dolo¢bami zakona, ki
ureja obligacijska razmerja.
PRENEHANJE VELJAVNOSTI POGODBE
19. ¢len
Pogodba preneha veljati, ¢e je narocnik seznanjen, da je pristojni drzavni organ ali sodis¢e s pravhomocno

odlocitvijo ugotovilo krSitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali njegovega
podizvajalca.
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RESEVANJE SPOROV
20. ¢len

(1) Morebitne spore, ki bi nastali v zvezi z izvajanjem te pogodbe, bosta pogodbeni stranki skusali resiti
sporazumno.

(2) Ce spornega vprasanja ne bi mogli resiti sporazumno, lahko vsaka pogodbena stranka sproZi spor pri
stvarno pristojnem sodiscu v Ljubljani.
KONCNE DOLOCBE
21. ¢len

(1) Pogodba je sklenjena z dnem podpisa zadnje od obeh pogodbenih strank in velja do izpolnitve vseh
obveznosti po tej pogodbi, najvec pa tri (3) leta od sklenitve.

(2) Pogodba se lahko ob soglasju obeh pogodbenih strank spremeni ali dopolni le s pisnim aneksom, ki ga
sprejmeta in podpiSeta obe pogodbeni stranki.

22. ¢len

Pogodba je sestavljena v stirih (4) enakih izvodih, od katerih prejme vsaka pogodbena stranka po (2) izvoda.

IZVAJALEC: NAROCNIK:
Agencija za komunikacijska omreZja in storitve
Republike Slovenije

Franc Dolenc
Direktor

\Y , dne V Ljubljani, dne

Priloge:
- ponudba z dne , katere del je predracun,
- dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila, $t. 4300-20/2016/2 z dne 3. 10. 2016
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OBR-4
STANDARDNI OBRAZEC ZA ENOTNI EVROPSKI DOKUMENT V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROCILA

Ponudnik izpolni obrazec ESPD’, ki je priloga te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

© Pomot
® Navodila za izpolnjevanje ESPD obrazca se nahajajo na naslednji povezavi: http://www.enarocanje.si/ ESPD/ >
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PONUDNIK OBR-5

REFERENCE PONUDNIKA®

Izpolnite preglednico s podatki v skladu z zahtevami iz tocke 12.3.1. Il. poglavja Navodil ponudnikom za
izdelavo ponudbe.

Naroc¢nik projekta

Naslov projekta / opis predmeta
narocila

Izvajalec projekta / predmeta
narocila

Vrednost projekta / narodila
(brez DDV)

Datum zacetka in koncanja posla

Kontaktna oseba pri narocniku, ki
lahko potrdi referenco (ime in
priimek, e-posta in tel. st.)

Podpis ponudnika in Zig:

® Obrazec naj ponudniki multiplicirajo (vsaka referenca mora biti na svojem obrazcu).
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TEHNICNE SPECIFIKACIE

Predmet javnega narocila je izvedba storitev za promocijo zdravja na delovnem mestu, in sicer:

1. I1ZVEDBA SPLOSNEGA PREDAVANJA ZA VSE ZAPOSLENE (SIRSI VIDIK PROMOCIE ZDRAVJA NA
DELOVNEM MESTU)

Izvajalec bo za vse zaposlene pripravil in izvedel splosno izobraZevanje v trajanju 4 ur, na katerem bo
predstavil:

- zakonsko podlago,

- namen promocije zdravja na delovnem mestu,

- promocijo zdravja in poslovno politiko AKOS,

- Cloveske vire in organizacijo dela,

- nacrtovanje, izvajanje in analizo promocije zdravja na delovhem mestu,

- druzbeno odgovornost, odgovornost vodstva in zaposlenih,

- rezultate promocije zdravja,

- smernice Ministrstva za zdravje ter

- kako se lotiti projekta.

2. ZASNOVA, IZVEDBA IN ANALIZA ANKETNEGA VPRASALNIKA S PRILAGODITVIJO NA AKOS

Izvajalec bo za naroc¢nika izvedel naslednje storitve:

- priprava vsebine vprasalnika in uskladitev s kadrovsko sluzbo AKOS,

- izvedba spletnega anketnega vprasalnika, ki mora pokriti tri kljuc¢ne vidike: organizacijsko klimo v
AKOS, podajanje predlogov za izboljSanje dela na delovnem mestu in zbiranje predlogov v okviru
promocije zdravja na delovhem mestu,

- vsebinska obdelava vprasalnika ter

- analiza anketnih vprasalnikov, predstavitev rezultatov ter nabor smiselnih predlogov.

3. PREDLOG NACRTA PROMOCIJE ZDRAVJA NA DELOVNEM MESTU

Izvajalec bo za narocnika izdelal:
- predlog Nacrta promocije zdravja na delovnem mestu ter
- uskladil predlog z vodstvom AKOS.

4. SODELOVANIJE IN PODPORA PROJEKTNI SKUPINI

Izvajalec bo za naroc¢nika izvedel naslednje storitve:

- pomoc pri opredelitvi projektne skupine (do 5 oseb),

- izvedba krajse delavnice in podelitev certifikata Promotor zdravja na delovnem mestu,

- za projektno skupino organiziral izobraZevanje na temo validacije nacrta,

- projektni skupini zagotovil dostop do informacij oziroma nudil svetovanje po elektronski poti ves ¢as
trajanja pogodbe,

- po preteku 1 leta preveril ustreznost validacije in projektni skupini posredoval pripombe ter
usmeritve.
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5. 1ZDELAVA PISNEGA PRIROCNIKA

Izvajalec bo za narocnika pripravil avtorski prirocnik (5 izvodov priroc¢nika), ki bo vseboval uporabne napotke
in ideje za izvajanje projekta.
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